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DYREKTOR GENERALNY
Teresa Tybiszewska
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Dyrektor Biura Budzetu i Finansow'
w MRPiPS

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 9 ust. 1Zarzadzenia nr 6 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rodziny.
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 maja 2017 r.. Biuro Kontroli i Audytu Ministerstwa
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej przeprowadzito w dniach od 16 do 27 pazdziernika
2017 roku kontrole w zakresie realizacji wt2016 roku wydatkéw7budzetowych przez komdarki
organizacyjne Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, w tym w Biurze Budzetu
i Finanséw, z siedzibg w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5.

Czynnosci kontrolne przeprowadzit zespét kontrolujagcy Biura Kontroli i Audytu
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sktadzie: Paw’et Zietek, gtowny specjalista
oraz Matgorzata Wolna, starszy specjalista, na podstawie upowaznien o numerach:
BKA.V.0162.5.2017 oraz BKA.V.0162.6.2017, z dnia 12 pazdziernika 2017 roku.

Przedmiotem kontroli byta ocena realizacji w 2016 roku wydatkéw budzetowych
dotyczacych zamowien, do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zaméwien publicznychl (zwanej dalej PZP). przez komorki organizacyjne Ministerstwa
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

W okresie objetym kontrolg, tj. w 2016 roku. Dyrektorami Biura Budzetu i Finanséw

byli: Pan Piotr Sliwonik2oraz Pani Maria Katuska3.

1Dz.2015.2164 j.t. z p6zn. zm.
2Do dnia 18 pazdziernika 2016 r.
30d dnia 18 pazdziernika 2016 r.



Na podstawie ustalen kontroli dziatalno$¢ Biura Budzetu i Finanséw (zwanego dalej
BBF) w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej (zwanym dalej Ministerstwem)
oceniam pozytywnie.

Ocene uzasadniajg ponizsze ustalenia kontroli.

Badaniem kontrolnym objeto dokumentacje bedacag w posiadaniu BBF w zakresie
wydatkéw budzetowych dokonywanych przez Biuro Administracyjne oraz Biuro Dyrektora
Generalnego - tacznie 42 sprawy dotyczace zamdwien, do ktorych nie stosuje sie PZP. Wykaz
kontrolowanych spraw stanowi zatgcznik nr 1do niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

1. Planowanie wydatkéw budzetowych

Podziat srodkéw w zakresie planu finansowego na rok 2016. na Biuro Administracyjne

i Biuro Dyrektora Generalnego, zostal dokonany na podstawie planu finansowego

wydatkow z roku poprzedniego, stopnia realizacji wydatkdw wr roku poprzednim,

a takze przy uwzglednieniu nowych zadan zgtoszonych przez Biura, planowanych do

realizacji poczawszy od 2016 roku oraz zadan realizowanych w roku poprzednim

przechodzacych na kolejne lata, na ktére nie otrzymano $rodkéw w limicie wydatkéw
na 2015 rok, a ktérych obowigzek wykonywania wynika z nowych rozwigzan

legislacyjnych, a takze zadan jednorazowych lub niewystepujacych w budzecie w 2015

rokud4.

Kwoty wydatkéw wynikajace z projektu ustawy budzetowej na rok 2016. przeznaczone

na realizacje zadan przez Biuro Dyrektora Generalnego i Biuro Administracyjne w roku

2016 zostaly zatwierdzone przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa w dniu

26 pazdziernika 2015 r/ Ostateczne limity wydatkéw, ujete w planie finansowym

Ministerstwa na rok 2016 i zgodne z ustawg budzetowg na rok 2016 z dnia 25 lutego

2016 r.\ na realizacje zadan Biur zostaty zatwierdzone przez Dyrektora Generalnego

Ministerstwa w dniu 14 marca 2016 r.

11 Warto$¢ zamowienia

BBF we wszystkich przypadkach kontrolowanych Formularzy wypetniato pola ..opinia

Biura Budzetu i Finansow" wskazujgc zarowno catkowitg kwote zamdwienia z VAT

(liczbg i stownie), jak réwniez Zrédta finansowania zakupu przedmiotu zamoéwienia.

Wszystkie opinie zawieraly pieczatki imienne oraz podpisy sporzadzajgcego oraz

wiasciwego gtdwnego ksiegowego.

4 Pismo BBF z dnia 27.10.2017 r. znak: BBF.VI.312.245.2017.AN.
5Pisma znak: BBF-V1.0310.17.2015.1S, BBF-VI.0310.34.2015.1S
6Dz.U.2016.278

7Pismo znak: BBF.VI.3106.10.2016.WK



1.2 Umowa/zlecenie
Znajdujace sie w BBF oryginatly umdw oraz zlecehn byty parafowane przez gtéwnego
ksiegowego (badZz osobe dziatajgcg wjego zastepstwie) oraz, w przypadku uméw. przez
radce prawnego, co byto zgodne z § 13 ust. 2 Zarzgdzenia nr 16 Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 18 grudnia 2014 r. w sprawie zaméwien
publicznych8- zwanego dalej Zarzadzeniem.

2. Rozliczanie zrealizowanego zamoéwienia:
Wszystkie dokumenty ksiegowe sporzadzone byty zgodnie z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej. W tresci dokumentéow ksiegowych wskazywano m.in.: ich
rodzaj, numer identyfikacyjny, strony dokonujgce operacji gospodarczej, opis operacji,
warto$¢ transakcji. W razie btedéw' w dokumencie finansowym zewnetrznym,
wykonawca/wystawca dokonywal wymaganej korekty poprzez wystawienie faktury
korygujacej.
2.1 Kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw finansowo-ksiegowych
Dowody ksiegowe kazdorazowo poddawane byty kontroli formalno-rachunkowej.
W jej wyniku stwierdzano, ze dokonano kontroli pod wzgledem merytorycznym, oraz
ze zostaty one wystawione w spos6b technicznie prawidtowy, a dane liczbowe nie
zawieraly btedow rachunkowych. Fakt przeprowadzenia kontroli formalno-
rachunkowej kazdorazowa uwidoczniono na dokumencie finansowym lub jego
zatgczniku przez zamieszczenie odpowiedniej klauzuli z datg jej przeprowadzenia oraz
podpisem pracownika BBF.
2.2 Obieg dokumentéw finansowo-ksiegowych
Biuro Administracyjne oraz Biuro Dyrektora Generalnego dochowaty termindw
okreslonych w § 6 ust. 15 Instrukcji dotyczacych przekazania dowodow finansowych
do Biura Budzetu i Finansow.9
Dokumenty ksiegowe byly zatwierdzane do wyptaty przez Dyrektora Generalnego lub
Dyrektora Biura Budzetu i Finanséw'. We wszystkich przypadkach dochowano
zgodnego z umowa terminu ptatnosci.
Wszystkie przedtozone dokumenty finansowe podlegaty dekretacji, tj. wskazano sposob

ich ujecia w ksiegach rachunkowych, posiadaty indywidualny numer okreslajacy ich

8Zmienione Zarzadzeniami Dyrektora Generalnego Nr 8 z dnia 28 kwietnia 2016 r. i Nr 11 z dnia 25 lipca 2016 r
(nastepnie uchylone Zarzagdzeniem nr 9 Dyrektora Generalnego MRPIPS z 10 lipca 2017 r. w sprawie zamowien
publicznych)

9 Zalgcznik do zarzadzenia nr 30 Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w Ministerstwie Pracy i Polityki Spotecznej,
zmienionego Zarzgdzeniami Ministra: nr 40 z dnia 3 listopada 2015 r. oraz nr 35 z dnia 28 czerwca 2016 r.



miejsce ujecia w ksiegach. Kazda dekretacja posiadata podpis osoby odpowiedzialnej

za jej dokonanie.

Biorgc pod uwage ustalenia kontroli, nie wnosze zastrzezeri do sposobu realizacji zadan
przez Biuro Budzetu i Finanséw w zakresie realizacji w 2016 roku wydatkdw budzetowych
przez komarki organizacyjne Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

Zgodnie z 8§ 20 ust. 2 Zarzadzenia nr 6 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rodziny,
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 maja 2017 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli wewnetrznej w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, od wystgpienia

pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwotawcze.



